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Regulamin Grupy roboczej ds. wdrazania Priorytetu Il Zaawansowane ustugi cyfrowe
w programie Fundusze Europejskie na Rozwdéj Cyfrowy 2021-2027

§1
Postanowienia ogdlne

Grupa robocza do spraw wdrazania Priorytetu |l Zaawansowane ustugi cyfrowe

w programie Fundusze Europejskie na Rozwadj Cyfrowy 2021-2027 (zwana dalej Grupg
roboczg) zostata powotana Uchwatg nr 4/2023 Komitetu Monitorujgcego program
Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027, zwanego dalej Komitetem, na
podstawie § 8 Regulaminu Komitetu Monitorujgcego program Fundusze Europejskie na
Rozwdj Cyfrowy 2021-2027, zwanego dalej Regulaminem KM FERC.

Grupa robocza dziata na podstawie niniejszego Regulaminu, zgodnego z nadrzednymi
przepisami dotyczgcymi grup roboczych, zawartymi w Regulaminie KM FERC oraz
Wytycznych dotyczacych komitetéw monitorujgcych na lata 2021-2027.

Grupa robocza jest ciatem doradczym Komitetu i ma na celu wspieranie jego prac.

Grupa robocza ma charakter staty i funkcjonuje bezterminowo. Decyzja o jej rozwigzaniu
jest podejmowana w formie uchwaty Komitetu na podstawie Regulaminu KM FERC.

Finansowanie prac Grupy roboczej odbywa sie w ramach srodkéw pomocy technicznej
FERC.

§2
Sktad i zasady uczestnictwa w pracach Grupy roboczej

Cztonkami Grupy roboczej mogg zosta¢ cztonkowie Komitetu lub ich zastepcy, jak
rowniez obserwatorzy.

Jezeli cztonek Grupy roboczej nie moze uczestniczyé w obradach Grupy roboczej, moze
wskazac zastepce reprezentujgcego te samg instytucje/organizacje. Dopuszcza sie
wskazanie statego zastepcy, ktérego zgtoszenie nie wymaga kazdorazowego
informowania sekretariatu Grupy roboczej. Wskazanemu zastepcy przystuguje prawo
gtosu w przypadku nieobecnosci cztonka.

Ostateczny sktad Grupy roboczej zatwierdza Przewodniczgcy Komitetu majac na uwadze
maksymalng liczbe jej cztonkdw wynikajgcg z Regulaminu KM FERC.

Na zaproszenie Przewodniczgcego Grupy roboczej w obradach grupy mogg uczestniczy¢
inne osoby niz cztonkowie grupy roboczej (zwane dalej ekspertami). Propozycje tych
0sob powinny by¢ zgtaszane przez pozostatych cztonkéw grupy roboczej do
Przewodniczgcego Grupy roboczej (poprzez sekretariat Grupy roboczej) z odpowiednim
wyprzedzeniem umozliwiajgcym zaproszenie eksperta.
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Grupie roboczej przewodniczy Przewodniczgcy Grupy roboczej, wybrany w drodze
gtosowania poprzez uzyskanie co najmniej potowy gtosow wszystkich cztonkow Grupy
robocze;j.

Podczas gtosowania kazdy cztonek Grupy roboczej lub osoba zastepujgca cztonka Grupy
roboczej dysponuje jednym gtosem.

Decyzje grupy roboczej s3 podejmowane zwyktg wiekszoscig gtoséw odnoszong do liczby
0s0b z prawem gtosu uczestniczgcych w danym posiedzeniu. Formalna akceptacja jest
zatwierdzana przez Przewodniczgcego Grupy roboczej, z zastrzezeniem sytuacji
wskazanej w § 4 ust. 2.

Zgtoszenie cztonka Komitetu, jego zastepcy lub obserwatora, jak rowniez osoby
wskazanej przez Przewodniczgcego Grupy roboczej jest rdwnoznaczne z udzieleniem
petnomocnictwa do reprezentowania danej instytucji/organizacji w zakresie przedmiotu
prac Grupy roboczej.

Cztonkowie sg zobowigzani do rzetelnej i merytorycznej pracy, m.in. uczestnictwa
w spotkaniach Grupy roboczej oraz przygotowywania materiatow i stanowisk.

W przypadku niewywigzywania sie cztonka Grupy roboczej z zobowigzan okreslonych
w ust. 9 Przewodniczacy Grupy roboczej moze wystgpi¢ do Przewodniczacego Komitetu
o wykreslenie danej osoby z listy cztonkdéw.

Cztonkowie Grupy roboczej majg prawo do refundacji poniesionych wydatkow, zgodnie
z zapisami Regulaminu KM FERC.

Cztonkowie oraz eksperci majg prawo do wyrazania opinii w kazdej sprawie
dyskutowanej na forum Grupy robocze;j.

Kazdy uczestnik Grupy roboczej moze zrezygnowac z cztonkostwa informujgc o tym
pisemnie lub elektronicznie Przewodniczgcego Grupy roboczej. W przypadku braku
wskazania zastepcy dana instytucja przestaje by¢ reprezentowana w Grupie robocze;j.

§3
Zadania Grupy roboczej

Grupa robocza wykonuje prace w ramach powierzonych jej spraw, zgodnie z zapisem § 1
ust. 3.

Do ogdlnych zadan Grupy roboczej, zgodnych z przedmiotowym zakresem powierzonych
spraw, nalezg:

proponowanie zagadnien, ktore mogtyby by¢ przedmiotem uchwat oraz analiza
projektow uchwat wskazanych przez sekretariat Komitetu wraz z prezentacjg opinii na
posiedzeniach Komitetu, zgodnie z przedmiotowym zakresem procedowanych spraw;

przygotowywanie notatek, sprawozdan lub protokotow z realizacji zadan Grupy roboczej,
w terminie do 25 dni roboczych od spotkania Grupy roboczej. Po zatwierdzeniu ich przez



Przewodniczgcego Grupy roboczej, sekretariat Grupy roboczej udostepnia je, za
posrednictwem sekretariatu Komitetu, do wiadomosci osobom wyznaczonym do
Komitetu;

merytoryczne wsparcie uczestnikow posiedzen Komitetu.

W przypadku, gdy dana kwestia wykracza poza zakres merytoryczny Grupy roboczej,
moze zostac zawigzana wspotpraca pomiedzy grupami roboczymi, koordynowana przez
ich Przewodniczgcych.

§4
Przewodniczacy Grupy roboczej

Przewodniczacy Grupy roboczej petni swoja funkcje w poszanowaniu zasady
partnerstwa.

Wybdr oraz odwotanie Przewodniczgcego Grupy roboczej nastepuje w drodze
gfosowania, zgodnie z § 2 ust. 4.

Do zadan Przewodniczgcego Grupy roboczej naleza:

a) koordynowanie prac Grupy roboczej, majac na celu zapewnienie efektywnosci,
skutecznosci i rzetelnosci realizowanych zadan;

b) prowadzenie spotkan Grupy roboczej, z zastrzezeniem, ze w przypadku swojej
nieobecnosci Przewodniczacy Grupy roboczej moze powierzyé prowadzenie obrad,
wskazanemu w pisemnym upowaznieniu, cztonkowi Grupy roboczej;

c) zwotywanie spotkan, w tym wyznaczanie ich terminu i miejsca;
d) proponowanie szczegdtowych zagadnien, dyskutowanych na spotkaniu;

e) reprezentowanie Grupy roboczej w sprawach dotyczgcych jej dziatalnosci
w kontaktach z Komitetem oraz Instytucjg Zarzadzajacg FERC;

f) zatwierdzanie oraz prezentacja raz do roku na forum Komitetu sprawozdania
z dziatalnosci Grupy roboczej;

g) wskazywanie ekspertow do prac w Grupie roboczej, takze na wniosek pozostatych
cztonkdéw Grupy roboczej.

§5
Organizacja prac Grupy robocze;j

Spotkania Grupy roboczej odbywajg sie w zaleznosci od zidentyfikowanych potrzeb,

w szczegolnosci na wniosek Przewodniczgcego Komitetu, Przewodniczgcego Grupy
roboczej lub przynajmniej % liczby jej cztonkdw. Dobrg praktyka jest, aby spotkania Grupy
roboczej byty organizowane rowniez przed posiedzeniem Komitetu, gdy zakres
procedowanych przez Komitet spraw jest zbiezny z zakresem dziatania Grupy roboczej.



Zaproszenie na posiedzenie Grupy roboczej jest przekazywane jej cztonkom najpdzniej na
5 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem. Na wniosek Przewodniczgcego Grupy
roboczej lub w sytuacjach szczegdlnie uzasadnionych mozliwe jest skrécenie tego
terminu do 2 dni roboczych.

Niezbedne materiaty wysytane sg co najmniej na 2 dni robocze przed terminem
spotkania. Na wniosek Przewodniczgcego Grupy roboczej lub w sytuacjach szczegdlnie
uzasadnionych mozliwe jest przekazanie materiatéw na posiedzeniu Grupy robocze;j.

Spotkania Grupy roboczej moze odbywac sie w formie stacjonarnej, zdalnej lub
hybrydowej.

Posiedzenia grup roboczych moga by¢ rejestrowane w formie zapisu dzwiekowego lub
audiowizualnego na potrzeby sporzgdzenia notatki, sprawozdania lub protokotu,
o ktérych mowa w § 3 ust. 2 lit. b.

Za organizacje spotkan odpowiada sekretariat Grupy roboczej, do ktdrego zadan, o ile nie
ustalono inaczej z Przewodniczgcym Grupy roboczej, nalezy:

a) zapewnienie wyposazonej sali oraz ewentualnych ustug gastronomicznych,
zapewnienie narzedzi niezbednych do przeprowadzenia spotkania w formie zdalnej;

b) wysyfanie na adresy mailowe cztonkdw wszelkich dokumentow i informacji
dotyczgcych Grupy roboczej, w tym np. zaproszenia na spotkania, materiaty robocze,

itp.;
c) monitoring frekwencji cztonkdw oraz aktualizacja listy kontaktéw;

d) sporzadzanie projektow notatek, sprawozdan lub protokotéw z realizacji zadan
Grupy roboczej po kazdym spotkaniu;

e) przekazywanie do sekretariatu Komitetu kompletu dokumentéw, poswiadczajgcych
koniecznos¢ refundacji kosztow kwalifikowalnych, zgodnie z nadrzednymi
przepisami;

f)  uzyskiwanie zgody Przewodniczgcego Grupy roboczej na zaproszenie do udziatu
ekspertow, zgodnie z postulatami cztonkdw Grupy robocze;.

Obowigzki sekretariatu Grupy roboczej s wykonywane przez przedstawicieli
departamentu odpowiedzialnego za realizacje zadan zwigzanych z obstugg Ministra
petnigcego funkcje Instytucji Zarzadzajacej FERC. Osoby petnigce funkcje w ramach
sekretariatu Grupy roboczej, nie sg cztonkami Grupy roboczej, przy czym uczestnicza
w spotkaniach Grupy w zakresie koniecznym do zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania sekretariatu.



