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Zatacznik do Uchwaly nr 1

Komitetu Monitorujgcego program
Fundusze Europejskie na Rozwdéj Cyfrowy
z dnia 5 kwietnia 2024 r.

REGULAMIN KOMITETU MONITORUJACEGO
PROGRAM FUNDUSZE EUROPEJSKIE NA ROZWOJ CYFROWY 2021-2027
§1

Postanowienia ogdlne

Komitet Monitorujgcy program Fundusze Europejskie na Rozwdéj Cyfrowy 2021-2027 (zwany dalej

Komitetem) zostat powotany na podstawie Zarzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalne;j

z dnia 17 stycznia 2023 roku w sprawie powotania Komitetu Monitorujgcego program Fundusze

Europejskie na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (Dz. Urz. Min. Fun. i Pol. Reg. poz. 1), zwanego dalej

Zarzadzeniem.

Komitet wykonuje swoje zadania w okresie realizacji programu Fundusze Europejskie na Rozwoj
Cyfrowy 2021-2027, zwanego dalej FERC.

Komitet dziata na podstawie niniejszego Regulaminu oraz w oparciu o przepisy prawa i

postanowienia zawarte w:

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcym wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego

i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszy Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzenia Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L
231/159 z 30.06.2021, z pdzn. zm.), zwanym dalej ,Rozporzadzeniem ogdlnym?”;

ustawie z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 zwanej dalej ustawg (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1079, z pdzn. zm.);

rozporzadzeniu delegowanym Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
Europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74/1 z 14.03.2014 r.);

Wytycznych dotyczgcych komitetow monitorujgcych na lata 2021-2027 z dnia 19 wrze$nia
2023 r. zwanych dalej Wytycznymi (z péz. zm.).
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§2
Sktad i zasady uczestnictwa w pracach Komitetu

Sktad Komitetu okresla Zarzadzenie.

Przedstawiciele podmiotéw wskazanych w Zarzadzeniu moga petnié funkcje:

1) cztonka Komitetu,

2) obserwatora.

Przedstawicielami podmiotéw wchodzgcych w sktad Komitetu sg zastepcy oséb wskazanych

w ust. 2 pkt 1.

Do petnienia funkcji wskazanych w ust. 2 i ust. 3 konieczne jest podpisanie o$wiadczenia
reprezentanta, ktére stanowi zatgcznik do Regulaminu: nr 1 - dla cztonka Komitetu oraz jego
zastepcy oraz nr 2 — dla obserwatora’.

W pracach Komitetu biorg udziat przedstawiciele Komisji Europejskiej, ktérzy petnig role
monitorujgcg i doradczg. Przedstawiciele Komisji Europejskiej nie podpisujg oswiadczen
reprezentanta, o ktérych mowa w ust. 4.

Komitetowi przewodniczy sekretarz lub podsekretarz stanu w ministerstwie wtasciwym do spraw
rozwoju regionalnego, zwany dalej Przewodniczgcym. Jego zastepca jest przedstawiciel Instytuciji
Zarzadzajgcej FERC bedacy cztonkiem Komitetu. W przypadku swojej nieobecnosci oraz
nieobecnos$ci swojego zastepcy, Przewodniczgcy moze powierzy¢ prowadzenie obrad,
wskazanemu w pisemnym upowaznieniu, cztonkowi Komitetu.

Cztonkowie Komitetu lub ich zastepcy uczestniczg osobiscie w pracach Komitetu a w przypadku
braku takiej mozliwosci nalezy postepowac zgodnie z ust. 10. Podczas gtosowania kazdy cztonek
Komitetu dysponuje jednym gtosem. W przypadku nieobecnosci cztonka Komitetu na posiedzeniu
Komitetu prawo do gtosu przystuguje zastepcy cztonka Komitetu.

Katalog praw i obowigzkoéw cztonka Komitetu oraz jego zastepcy stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

Zgtoszenie cztonka Komitetu, jego zastepcy oraz obserwatora jest rwnoznaczne z udzieleniem
petnomocnictwa do reprezentowania danej instytucji/organizaciji.

W przypadku gdy w posiedzeniu Komitetu nie mogg uczestniczyé cztonek Komitetu lub jego
zastepca, wéwczas dana instytucja/organizacja informuje o tym fakcie sekretariat Komitetu.
Stosowna informacja powinna zostaé przekazana do sekretariatu Komitetu w formie
elektronicznej, w terminie 5 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem Komitetu, za
wyjatkiem zdarzen losowych, kiedy powiadomienie moze nastgpi¢ w krétszym terminie. Podmiot
delegujgcy ma prawo upowaznic¢ pisemnie innego przedstawiciela do udziatu w posiedzeniu
Komitetu. Przedstawiciel ten korzysta z wszystkich praw i realizuje wszystkie obowigzki cztonka

Komitetu zwigzane z uczestnictwem w danym posiedzeniu Komitetu. Jednocze$nie przedstawiciel

1 Oswiadczenie moze by¢ podpisane w formie papierowej jak rowniez elektroniczne;j.
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ten bedzie zobowigzany do podpisania stosownego oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4
(zatgcznik nr 1) cztonka Komitetu w odniesieniu do danego posiedzenia Komitetu.

W sytuaciji, gdy w posiedzeniu Komitetu bedg uczestniczy¢ zaréwno cztonek, jak i jego zastepca,
nalezy powiadomi¢ o tym fakcie sekretariat Komitetu w terminie 5 dni roboczych przed
planowanym posiedzeniem Komitetu.

Udziat w Komitecie cztonka Komitetu lub jego zastepcy wygasa na pisemny wniosek

instytucji/organizacji, ktéra go delegowata, w szczegdlnosci w wyniku utraty funkcji, ktérg petnit

w tej organizacji/instytucji lub w przypadku jego $mierci.
Przewodniczgcy moze wystgpi¢ do organizacji/instytucji o odwotanie jej przedstawiciela
w Komitecie i wyznaczenie nowego w przypadku:

1) razgcego nieprzestrzegania obowigzkéw wskazanych w zatgczniku nr 3 do Regulaminu;

2) utraty nieposzlakowanej opinii, w szczegoélnosci informacji uzyskanych bezposrednio lub
posrednio od organu administracji skarbowej, organu kontroli, organéw $cigania, innego
uprawnionego organu lub sgdu wobec cztonka, zastepcy lub obserwatora np. o toczgcym sie
postepowaniu prowadzonym przez prokurature lub sgd lub wydaniu przez sad wyroku
skazujgcego;

3) niepodpisania o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4.

4) niewylgczenia sie czionka lub jego zastepcy z prac Komitetu w sytuacji konfliktu intereséw,
0 ktérym mowa w §9 ust. 2

Instytucje/organizacje delegujgce swych przedstawicieli dgzg do zapewnienia statej reprezentacji

w pracach zwigzanych z Komitetem. W przypadku niewywigzywania sie z tego obowigzku,

Przewodniczacy moze skresli¢ dang instytucje/organizacje ze sktadu Komitetu, jesli frekwencja

uczestnictwa cztonka lub jego zastepcy w posiedzeniach Komitetu (do ktorych dana

instytucja/organizacja zgtosita swoj udziat) jest niska, tj. rGwna co najmniej 3 nastepujgcym po
sobie nieobecnosciom w posiedzeniach Komitetu.

W przypadku wygasniecia udziatu lub wytgczenia z prac Komitetu cztonka Komitetu, badz jego

zastepcy, nowego przedstawiciela deleguje niezwtocznie ta sama instytucja/organizacja, ktorej byt

on reprezentantem.

W pracach Komitetu mogg uczestniczy¢é osoby zaproszone przez Przewodniczgcego Komitetu,

inne niz cztonkowie, zastepcy cztonkéw, obserwatorzy oraz przedstawiciele Komisji Europejskie;.

Osobom tym przystugujg prawa obserwatora, o ktérych mowa w ust. 17.

Obserwatorom oraz innym osobom wskazanym w ust. 16 nie przystuguje prawo do gtosowania,

jednakze mogag oni zabierac gtos i wyrazac opinie w kazdej ze spraw bedacej przedmiotem obrad.

Czionkowie Komitetu, ich zastepcy, obserwatorzy lub przedstawiciele Komisji Europejskiej, moga

zgtaszac do sekretariatu Komitetu informacje o uczestnictwie oséb, o ktérych mowa w ust. 16,

w formie elektronicznej na 5 dni roboczych przed terminem posiedzenia Komitetu.

W celu umozliwienia realizacji praw i obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 8, sekretariat Komitetu

udostepnia cztonkom Komitetu, ich zastepcom oraz obserwatorom co najmniej adresy poczty

elektronicznej do kontaktu ze wszystkimi osobami wyznaczonymi do sktadu Komitetu.
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20. Skiad Komitetu oraz jego zmiany podlegajg publikacji na wtasciwej stronie internetowej Instytucji

Zarzadzajgcej FERC.
§3

Zadania Komitetu

1. Giéwnym celem Komitetu, zgodnie z art. 40 rozporzgdzenia ogdlnego, jest przeglad wdrazania
FERC, szczegdlnie pod katem poczynionych postepow w zakresie osiggania celdéw oraz
analizowanie dziatan, ktére majg wptyw na realizacje FERC.

2. Do zadan Komitetu nalezy analiza:

1) postepdw wdrazania Programu w kontekscie realizacji celéw posrednich i koncowych;
2) wszelkich kwestii majgcych wptyw na wykonanie FERC oraz srodkéw podjetych w celu
zaradzenia tym kwestiom;
3) wkiadu FERC w sprostanie powigzanym z wdrazaniem Programu wyzwaniom wskazanym
w stosownych zaleceniach dla kraju cztonkowskiego;
4) postepu dokonanego w przeprowadzaniu ewaluacji, syntez, ich wynikéw i wszelkich
dziataniach nastepczych podjetych na ich podstawie;

) realizacji dziatan w zakresie komunikacji i widoczno$ci;

) w stosownych przypadkach, postepu we wdrazaniu operacji 0 znaczeniu strategicznym;

7) spetnienia warunkéw podstawowych i ich stosowanie przez caty okres programowania;

) w stosownych przypadkach, postepu w budowaniu zdolnos$ci administracyjnych instytucji
publicznych, partneréw i beneficjentow.

3. Realizujgc zadania Komitet zatwierdza:

1) metodyke i kryteria stosowane przy wyborze projektéw w ramach FERC, w tym wszelkie ich

zmiany;
2) wszelkie propozycje Instytucji Zarzadzajgcej dotyczgce zmiany FERC;
3) koncowe sprawozdanie z wykonania FERC;

4) plan ewaluacji dla FERC i zmiany tego planu.

4. Zadania wymienione w ust. 3 sg podejmowane w formie uchwaty zgodnie z §6.

5. Czionkowie Komitetu oraz ich zastepcy mogg wnioskowac o zmiane zapiséw dokumentow
programowych FERC, przedstawiajgc je na Komitecie. Kazdorazowo Instytucja Zarzadzajgca
FERC rozstrzyga o poddaniu zmiany pod gtosowanie. Przyjecie przedmiotowych zmian wymaga
decyzji w formie uchwaty, przy czym do zmiany zapiséw FERC konieczna jest decyzja Komisji
Europejskiej o ich akceptaciji.

6. Komitet moze wydawac zalecenia dla Instytucji Zarzgdzajgcej, w tym w odniesieniu do srodkow

majacych na celu zmniejszenie obcigzen administracyjnych dla beneficjentow.
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§4

Przewodniczacy Komitetu

Wypetniajgc funkcje wskazang w § 2 ust. 6, do zadan Przewodniczagcego nalezg w szczegolnosci:
1) prowadzenie obrad Komitetu, a w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego oraz jego
zastepcy powierzenie prowadzenia obrad, na podstawie pisemnego upowaznienia,

wskazanemu cztonkowi Komitetu;

2) zwotywanie posiedzen, w tym wyznaczanie ich formy, terminu i miejsca;

3) proponowanie agendy obrad Komitetu;

4) zapraszanie do udziatu w posiedzeniach oséb spoza sktadu Komitetu;

5) zarzgdzanie gtosowan;

6) podpisywanie zatwierdzonych przez Komitet uchwat i protokotéw z posiedzen;

7) reprezentowanie Komitetu w sprawach dotyczacych jego dziatalnosci;

8) podejmowanie decyzji dotyczgcych sktadu Komitetu, zgodnie z zapisami w § 2 ust. 13 oraz ust.

14, majgc na celu zapewnienie efektywnej pracy Komitetu;
9) zatwierdzanie wykonania ekspertyz na potrzeby prac Komitetu, zgodnie z § 10 ust. 9 pkt 2;

10) zatwierdzanie decyzji szkoleniowych, zgodnie z § 10 ust. 9 pkt 1;

11) rozstrzyganie zgtoszen dotyczacych okolicznosci, ktére moga stanowic konflikt intereséw

cztonka Komitetu, jego zastepcy lub osoby wskazanej w § 2 ust. 10.

12) prawo do zainicjowania zmiany Regulaminu.

Zadania Przewodniczgcego w trakcie jego nieobecnosci wykonuje jego zastepca.

§5
Posiedzenia Komitetu

Za biezgcg organizacje i koordynacje prac Komitetu odpowiada sekretariat Komitetu.
Posiedzenia Komitetu odbywajg sie co najmniej 2 razy w roku, przy czym Przewodniczacy lub
jego zastepca majg prawo zwotywania obrad, w kazdym przypadku, kiedy zaistnieje taka
koniecznosc¢.

Prawo do zwotania posiedzenia przystuguje rowniez grupie 1/4 liczby cztonkéw Komitetu.
Przewodniczacy, po otrzymaniu stosownego wniosku, ma obowigzek zorganizowac¢ posiedzenie
Komitetu, nie pézniej niz w terminie miesigca od ztozenia tego wniosku.

Komitet obraduje w obecnosci Przewodniczgcego, z zastrzezeniem sytuacji wskazanej w § 4 ust.
1 pkt 1).

Posiedzenie Komitetu moze odbywac sie w formie stacjonarnej, zdalnej lub hybrydowej. Cztonek
Komitetu moze wnioskowac o realizacje danego posiedzenia w jednej z przewidzianych form.

O wyborze formy danego posiedzenia decyduje Przewodniczgcy Komitetu.

Czilonkowie Komitetu, ich zastepcy, obserwatorzy, przedstawiciele Komisji Europejskiej oraz

osoby zaproszone przez Przewodniczgcego, zgodnie z § 2 ust. 16, informowani sg, za pomocg
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poczty elektronicznej, o planowanych posiedzeniach Komitetu w terminie do 15 dni roboczych
przed majgcym sie odby¢ posiedzeniem. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac
warunkowo skrocony, lecz nie krotszy niz 10 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem.
Dokumenty bedace przedmiotem obrad rozsytane sg cztonkom Komitetu, ich zastepcom,
obserwatorom oraz przedstawicielowi Komisji Europejskiej w terminie nie krétszym niz 10 dni
roboczych przed majgcym sie odby¢ posiedzeniem. W przypadku gdy dokumenty poddano
wczesniej konsultacjom trwajgcym co najmniej 5 dni roboczych, przewidujgcym mozliwo$¢
zgtoszenia uwag przez kazdg osobe ze sktadu Komitetu, mozliwe jest skrocenie terminu
przekazania dokumentow do 5 dni roboczych przed posiedzeniem Komitetu.

Instytucja Zarzgdzajgca odnosi sie do kazdej ze zgtoszonych uwag i prezentuje swoje stanowisko
na posiedzeniu Komitetu lub przekazuje je wszystkim cztonkom Komitetu, ich zastepcom,
obserwatorom oraz przedstawicielom Komisji Europejskiej pocztg elektroniczna.

Uwagi do dokumentow, ktére sg przedmiotem obrad Komitetu, mozna zgtaszaé réwniez podczas
posiedzen.

Cztonkowie Komitetu oraz przedstawiciele Komisji Europejskiej majg prawo do zgtaszania
dodatkowych punktéw obrad w terminie nie krétszym niz 3 dni robocze przed datg posiedzenia.
Jesdli istniejg przestanki dla nie wniesienia wskazanych kwestii do porzadku obrad,
Przewodniczgcy moze podjaé decyzje o ich wytgczeniu informujgc Komitet o przyczynach
wylgczenia.

Do 20 grudnia kazdego roku cztonkowie Komitetu, zastepcy cztonkoéw, obserwatorzy oraz
przedstawiciele Komisji Europejskiej otrzymujg indykatywny harmonogram posiedzen na

kolejny rok.

Instytucja Zarzgdzajgca zapewnia mozliwo$¢ udziatu w pracach Komitetu wszystkim osobom,
zwitaszcza osobom ze szczegolnymi potrzebami, w tym osobom z niepetnosprawnosciami,
poprzez zapewnienie dostepnosci, o ktérej mowa w art. 9 Konwencji ONZ o prawach oséb
niepetnosprawnych. Instytucja Zarzadzajgca pokrywa koszty z tym zwigzane ze srodkéw
przeznaczonych na funkcjonowanie Komitetu przy wsparciu srodkéw pomocy technicznej FERC.
Osoby biorgce udziat w pracach Komitetu mogg zgtaszaé przed organizowanymi posiedzeniami
Komitetu, grup roboczych szczegdlne potrzeby, ktére pozwolg poczyni¢ odpowiednie

przygotowania organizacyjne niezbedne do ich petnego uczestnictwa.

§6
Uchwaly Komitetu

Uchwata jest dokumentem poswiadczajgcym podjecie przez Komitet decyzji w sprawach
zwigzanych z realizacjg FERC.
Kazdy projekt uchwaly jest przedmiotem dyskusji Komitetu. Podczas dyskusiji uczestnicy

posiedzenia mogg zgtasza¢ poprawki do projektu uchwaty, zgodnie z § 5 ust. 7.
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Uchwata przyjmowana jest zwyktg wiekszoscig gtoséw, zgodnie z § 2 ust. 7, jezeli liczba os6b
uprawnionych do gtosowania, ktéra wzieta w nim udziat, byta rowna co najmniej potowie liczby
0s06b uprawnionych do gtosowania w posiedzeniu Komitetu.

Glosowanie, o ktérym mowa w ust. 3, odbywa sie w sposéb jawny i przejrzysty.

W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach mozliwe jest podejmowanie uchwat w trybie
obiegowym.

Za szczegolnie uzasadniong sytuacje, wymieniong w ust. 5, nalezy uznaé koniecznos¢ pilnego
rozpatrzenia sprawy lub podjecia decyzji, albo techniczny lub formalny charakter danego
zagadnienia.

W przypadku sprzeciwu 1/4 cztonkéw Komitetu w sprawie podjecia decyzji w trybie obiegowym
odnosnie do danej uchwaly, konieczne jest rozpatrzenie jej na posiedzeniu Komitetu. Sprzeciw
moze zosta¢ wniesiony w ciggu 5 dni roboczych od otrzymania projektu uchwaty, a w przypadku
jego skutecznego wniesienia sekretariat Komitetu informuje cztonkéw Komitetu o wstrzymaniu
procedury obiegowej w zakresie danej uchwaty.

Zmiany do Regulaminu przyjmuje sie w formie uchwaty na wniosek Przewodniczgcego lub na
wniosek co najmniej 1/4 cztonkéw Komitetu.

Do uchwaty podejmowanej w trybie obiegowym stosuje sie odpowiednio zapisy dotyczace
kworum, o ktérym mowa w ust. 3. Dodatkowo w trybie obiegowym kazdy z cztonkéw Komitetu lub
ich zastepcow (przy czym dana organizacja/instytucja przekazuje jedno stanowisko) moze
przestac¢ pocztg elektroniczng, w terminie zgodnym z § 5 ust. 7 zastrzezenia do otrzymanego
projektu uchwaty. Wszystkie zastrzezenia wraz ze swoim stanowiskiem Instytucja Zarzadzajaca
FERC przekazuje cztonkom Komitetu i zastepcom czionkéw Komitetu w ciggu 3 dni roboczych od
uptywu terminu na ich zgtaszanie. Nastepnie dana organizacja/instytucja moze w ciggu 2 dni
roboczych zgtosi¢ uwagi do przedstawionego stanowiska, takze poprzez wycofanie zgloszonych
wczesniej zastrzezen. Instytucja Zarzadzajgca wyznacza termin na oddanie gtosu po uptywie
terminu na zgtaszanie zastrzezen i po ustosunkowaniu sie do nich przez Instytucje Zarzgdzajaca.
Czitonkowie Komitetu oraz ich zastepcy, w przypadku ktérych wystepuje konflikt intereséw
dotyczacy ich osoby, o ktérym mowa w § 9 ust. 4, sg wytgczeni z podejmowania decyzji

w zakresie, ktérego ten konflikt dotyczy.

Podjeta uchwata jest niezwtocznie przekazywana do podpisu Przewodniczgcego Komitetu

i publikowana jest na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej FERC. W przypadku
nieobecnosci Przewodniczgcego Komitetu, uchwaty podpisuje jego zastepca.

Przy kazdej uchwale podjetej przez Komitet podawana jest informacja na temat trybu, w jakim
zostata podjeta, liczby oddanych gtoséw, w tym liczby gtoséw waznych, oddanych za przyjeciem

uchwaty, oddanych przeciw przyjeciu uchwaty i wstrzymujgcych sie.
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§7
Protokot z posiedzenia Komitetu

Po kazdym posiedzeniu Komitetu sporzadzany jest protokédt, ktéry obejmuje takie elementy jak:
porzadek obrad, lista imienna uczestnikow obrad, tres¢ uchwat przyjetych przez Komitet oraz
przyjete na nim ustalenia. Dodatkowo podawana jest informacja na temat gtosowan nad
uchwatami, . liczba oddanych gtoséw, gtoséw waznych, za przyjeciem uchwat, przeciw przyjeciu
uchwat i wstrzymujgcych sie od gtosu oraz liczba oséb uprawnionych do gtosowania, ktére

wytgczyly sie z gtosowania nad uchwatg z powodu konfliktu interesow.

Projekt protokotu sporzadzany jest przez sekretariat Komitetu w terminie 25 dni roboczych od dnia
posiedzenia, a nastepnie rozsytany jest drogg elektroniczng do wszystkich cztonkdw, ich
zastepcow, obserwatoréw oraz przedstawicieli Komisji Europejskiej. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydtuzenie tego terminu do 35 dni roboczych.
Uczestnicy posiedzenia Komitetu mogg zgtaszaé uwagi do protokotu drogg elektroniczna,

0 ktérym mowa w ust. 1, w terminie 10 dni roboczych od dnia wystania. Brak uwag jest uznany za
zgode na zatwierdzenie protokotu i podpisanie dokumentu przez Przewodniczgcego.

Zgtoszenie uwag do protokotu, o ktérym mowa w ust. 1, skutkuje koniecznoscig rozpatrzenia ich
przez sekretariat Komitetu, w porozumieniu z Przewodniczgcym, oraz opracowania skorygowanej
wersji protokotu w ciggu 10 dni roboczych, a nastepnie przestania jej do cztonkow Komitetu. Jezeli
w ciggu kolejnych 7 dni roboczych nie wptyng uwagi do nowej wersji protokotu, wowczas uznaje
sie te wersje za zaakceptowang i przedkfada do podpisu Przewodniczgcego.

Po zatwierdzeniu przez Przewodniczgcego, protokét jest niezwtocznie publikowany na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajgcej FERC.

Sekretariat Komitetu rejestruje posiedzenie Komitetu w formie zapisu dzwiekowego lub
audiowizualnego na potrzeby sporzgdzania protokotu.

§8
Sposéb funkcjonowania i powotywania grup roboczych

Grupa robocza powotywana jest uchwatg Komitetu w celu podjecia prac w okreslonym zakresie,
zwigzanych z realizacjg FERC.

Whiosek o podjecie uchwaty w sprawie powotania grupy roboczej moze zgtosi¢ Przewodniczgcy
lub grupa co najmniej 3 cztonkéw Komitetu.

Grupa robocza funkcjonuje w oparciu o regulamin wewnetrzny, ktory przyjmowany jest przez
cztonkow grupy, wiekszoscig gtosow, na pierwszym posiedzeniu.

Cztonkami grupy roboczej moga zosta¢ cztonkowie Komitetu lub ich zastepcy, a takze

obserwatorzy. Skifad grupy roboczej zatwierdza Przewodniczacy.
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Grupa roboczg kieruje Przewodniczacy grupy roboczej. Petni on swoje funkcje w poszanowaniu
zasady partnerstwa, a jego wybdr i odwotanie nastepuje w drodze gtosowania poprzez uzyskanie
Co najmniej potowy gtosow wszystkich cztonkdéw grupy robocze;j.

Obstuge prac grupy roboczej zapewnia jej sekretariat, ktérego funkcje wykonujg pracownicy
wiasciwej komorki Instytucji Zarzadzajacej FERC.

Przewodniczacy grupy moze zaprosi¢ do udziatu w obradach grupy inne osoby niz cztonkowie
grupy roboczej, bedace ekspertami w obszarze dziatania danej grupy.

Do zadan grupy roboczej nalezy w szczegdlnosci:

1) proponowanie zagadnien, kiére mogtyby by¢ przedmiotem uchwat oraz analiza projektow
uchwat wskazanych przez sekretariat Komitetu wraz z prezentacjg opinii na posiedzeniach
Komitetu, zgodnie z przedmiotowym zakresem procedowanych spraw;

2) przygotowywanie notatek, sprawozdan lub protokotdw z realizacji zadan grupy roboczej,

w terminie do 25 roboczych od spotkania grupy roboczej. Po zatwierdzeniu ich przez
przewodniczgcego grupy, sekretariat grupy udostepnia je, za posrednictwem sekretariatu
Komitetu, do wiadomosci osobom wyznaczonym do Komitetu;

3) merytoryczne wsparcie uczestnikow posiedzen Komitetu.

W przypadku gdy kwestia wykracza poza zakres merytoryczny grupy roboczej, szczegélnie majac
na celu wykonanie zadan zgodnie z ust. 8 pkt 3), grupy robocze wspétpracujg ze soba.
Rozwigzanie grupy roboczej nastepuje w formie uchwaty na Komitecie poprzez ztozenie
Przewodniczgcemu wniosku podpisanego przez co najmniej potowe cztonkéw grupy roboczej lub
na wniosek Przewodniczgcego.

Instytucja Zarzgdzajgca FERC zamieszcza na stronie internetowej informacje o wszystkich

grupach roboczych dziatajgcych w ramach Komitetu, w tym o ich skfadzie osobowym i pracach.

§9
Zapobieganie konfliktom intereséw oraz stosowanie reguty jawnosci i przejrzystosci

Prace Komitetu prowadzone sg w sposob jawny i przejrzysty, wedtug regut okreslonych

w Regulaminie.

Konflikt intereséw wystepuje woéwczas, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji przez
cztonka Komitetu, jego zastepce lub osoby wskazane w § 2 ust. 10 jest zagrozone z uwagi na
przestanki wskazane w art. 61 ust. 3 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie
do budzetu ogdlnego Unii (Dz. Urz. UE L 193 z 30.07.2018, str. 57, z p6zn. zm.), tj. wzgledy
rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes

gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste.

Wraz z przekazywanymi dokumentami, w terminach wskazanych w § 5 ust. 7, sekretariat
Komitetu informuje o obszarach prac danego posiedzenia Komitetu. Informacja zawiera m.in.:

wskazanie potencjalnych wnioskodawcéw lub przynajmniej ich kregu opisanego poprzez
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wskazanie typu beneficjenta i grupy docelowej, numer i nazwe dziatania/ dziatan bedgcych
przedmiotem prac Komitetu? oraz pouczenie, iz kazdy cztonek Komitetu, jego zastepca, a takze
osoby wskazane w § 2 ust. 10, powinny przeanalizowa¢, czy podejmujgc dziatania w zakresie
prac danego posiedzenia Komitetu nie znajdg sie w sytuacji konfliktu intereséw opisanej w ust. 2.

4. Czlonek Komitetu lub jego zastepca, a takze osoba wskazana w §2 ust. 10, ma obowigzek
zgtoszenia konfliktu intereséw lub okolicznosci, ktére mogg stanowié¢ konflikt intereséw, do
sekretariatu Komitetu za pomocg poczty elektronicznej niezwtocznie, po otrzymaniu dokumentow,
o ktorych mowa w ust. 3, jednak nie pézniej niz 2 dni robocze przed posiedzeniem Komitetu.
Zgtoszenie powinno by¢ dokonane na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

5. W przypadku zgtoszenia informaciji o konflikcie intereséw, zgtoszenie jest przekazywane do
Przewodniczgcego Komitetu wraz z informacja, ze osoba zgtaszajgca wytaczy sie z prac
Komitetu, w zakresie ktérego dotyczy konflikt intereséw, tj. nie bedzie opiniowata otrzymanych
konkretnych materiatow, nie bedzie brata udziatu w dyskusji nad tymi materiatami oraz wytgczy sie
z glosowania nad uchwatg, ktérej dotyczy zidentyfikowany przez nig konflikt intereséw. Taka
osoba bierze udziat w pozostatych obszarach prac danego posiedzenia Komitetu.

6. W przypadku zgtoszenia informaciji o okolicznosciach, ktére mogg stanowi¢ konflikt interesow,
sekretariat Komitetu analizuje przekazang informacje pod katem istnienia konfliktu intereséw.
Zgtoszenie razem z pisemng analizg opracowang przez sekretariat Komitetu jest przekazywane
do Przewodniczgcego Komitetu, ktéry dokonuje pisemnego rozstrzygniecia w sprawie wraz
z uzasadnieniem. O wyniku rozstrzygniecia, sekretariat Komitetu niezwtocznie informuje osobe
zgtaszajgcy. Osoba zgtaszajgca wstrzymuje sie od uczestnictwa w pracach Komitetu w danym
zakresie do czasu rozstrzygniecia sytuacji przez Przewodniczgcego Komitetu. Osoba zgtaszajgca,
wobec ktérej potwierdzono istnienie konfliktu intereséw wylgcza sie z prac Komitetu zgodnie z pki.
5.

7. Na wniosek cztonkéw Komitetu lub innych uprawnionych instytucji, w uzasadnionych
przypadkach, np. doniesien medialnych lub kontroli uprawnionych instytucji, Przewodniczgcy
Komitetu zleca sekretariatowi Komitetu weryfikacje powzietych informaciji dotyczgcych cztonka
Komitetu lub jego zastepcy pod katem istnienia przestanek konfliktu intereséw, ich wptywu na
bezstronnos¢ podejmowanych decyzji i zgodnosci z oswiadczeniem ztozonym na podstawie
§2 ust. 4. Sekretariat Komitetu weryfikuje powziete informacje na podstawie ogdélnodostepnych
danych.

8. Konflikt intereséw dotyczgcy cztonka Komitetu, jego zastepcy lub osoby wskazanej w § 2 ust. 10
moze wystgpi¢ przede wszystkim w sytuacji, w ktérej Komitet podejmowatby rozstrzygniecia

w indywidualnych sprawach tej osoby lub taka osoba miataby interes gospodarczy lub osobisty

2 Zgodnie z obowigzujgcym Szczegotowym Opisem Priorytetéw zamieszczonym na stronie
https://www.rozwojcyfrowy.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/prawo-i-dokumenty/#/domyslne=1
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w podjeciu konkretnej decyzji przez Komitet. Opis zagadnienia konfliktu intereséw zawiera nota

wyjasniajgca stanowigca czesc zatgcznika nr 1 do Regulaminu.

9. Sekretariat Komitetu prowadzi rejestr zgtoszen konfliktu intereséw oraz okolicznosci, ktére moga
stanowi¢ konflikt intereséw, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 8 do Regulaminu.
10. Zgtaszanie konfliktu intereséw oraz okolicznosci, ktére mogg stanowié¢ konflikt intereséw nie

dotyczy obserwatoréw Komitetu.
§10
Finansowanie Komitetu

1. Koszty zwigzane z dziatalnoscig Komitetu i jego grup roboczych sg finansowane ze srodkéw
pomocy technicznej FERC w ramach projektéw pomocy technicznej, ktérych beneficjentem jest
Instytucja Zarzgdzajgca FERCS.

2. Koszty zwigzane z dziatalnoscig Komitetu i grup roboczych obejmujg w szczegdlnosci koszty:

1) organizacji posiedzeh Komitetu, w tym m.in. opracowania niezbednych materiatow;

N

ttumaczenia obrad Komitetu;

A W

)
)
) funkcjonowania grup roboczych, w tym opracowania niezbednych materiatéw;
) funkcjonowania sekretariatu Komitetu oraz sekretariatéw grup roboczych;

)

(]

ekspertyz realizowanych na potrzeby Komitetu i jego grup roboczych, o realizacje ktérych
whnioskowat Komitet lub grupa robocza z uwzglednieniem ust. 9;

6) udziatu w posiedzeniach Komitetu ekspertéw zaproszonych przez Przewodniczgcego na
zasadach okreslonych w ust. 3 pkt. 1), 2) i 3);

7) udziatu w posiedzeniach grup roboczych ekspertéw zaproszonych przez Przewodniczgcego
grupy roboczej, za zgodg Przewodniczgcego lub jego zastepcy.

3. Czionkowie Komitetu, grup roboczych oraz ich zastepcy sg wspierani w ramach wykonywanych
funkcji w zakresie:

1) refundacji kosztéw przejazdu na posiedzenie Komitetu lub grupy roboczej publicznymi lub
niepublicznymi srodkami komunikacji - koszty przejazdéw srodkami prywatnymi bedg
refundowane wg zasad okreslonych przez Instytucje Zarzadzajgca?;

2) refundacji kosztéw optat dodatkowych (np. bilety parkingowe, optaty za przejazd ptatng
autostradg);

3) refundacji kosztéw zakwaterowania (w przypadku gdy zakwaterowanie nie jest zapewnione),
jesli przedstawiciel zamieszkuje, bgdz siedziba podmiotu delegujgcego jest poza miejscem
obrad Komitetu lub grupy roboczej®;

4) finansowania kosztow szkolen, w tym indywidualnych, uznanych za niezbedne do wtasciwego

wykonywania funkcji cztonka Komitetu lub grupy roboczej, organizowanych za posrednictwem

3 W 2023 r. koszty obstugi Komitetu pokrywane bedg ze srodkéw pomocy technicznej Program Operacyjny Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020.

4 Zgodnie z dokumentem opracowanym przez sekretariat Komitetu ,Zasady refundacji kosztow zakwaterowania i przejazdow”.
5 Jw.

11
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sekretariatu Komitetu, sekretariatu grupy roboczej lub szkolen indywidualnych o realizacji
ktérych zdecydowat Przewodniczgcy Komitetu lub o realizacje ktérych wnioskowat
odpowiednio Komitet lub grupa robocza;

5) finansowania kosztéw ekspertyz uznanych za niezbedne do wykonywania funkcji cztonka
Komitetu lub grupy roboczej.

Wszystkie koszty ponoszone w ramach pomocy technicznej FERC muszg by¢ udokumentowane
na podstawie zaptaconych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci ksiegowej,
zgodne z programowymi wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw.

Refundacja wydatkéw wymienionych w ust. 3 pkt 1), 2) oraz 3), w sytuacji gdy w posiedzeniu

bierze udziat cztonek Komitetu i jego zastepca, w ramach danej organizacji/instytuciji, przystuguje

cztonkowi Komitetu. Decyzje odnosnie do refundacji wydatkéw zastepcy cztonka podejmuje

Instytucja Zarzadzajgca. Niniejszy przepis dotyczy réwniez zasad refundacji kosztow zwigzanych

z uczestnictwem w grupach roboczych.

Refundacja wydatkéw wymienionych w ust. 3 nie przystuguje obserwatorom Komitetu oraz
przedstawicielom podmiotéw dysponujgcych srodkami pomocy technicznej FERC,

z zastrzezeniem ust. 7.

Refundacja wydatkéw wymienionych w ust. 3 pkt 1), 2) oraz 3) przystuguje osobom zaproszonym
przez Przewodniczgcego, zgodnie z § 2 ust. 16 oraz osobom zapraszanym do uczestnictwa

w posiedzeniach grup roboczych.

Cztonkowie Komitetu oraz ich zastepcy, a takze obserwatorzy nie otrzymujg dodatkowego
wynagrodzenia za realizacje obowigzkéw zwigzanych z udziatem w posiedzeniach.

Z wnioskiem o organizacje szkolen lub przygotowanie ekspertyz moze wystapi¢ sekretariat

Komitetu, sekretariat grupy roboczej lub cztonek Komitetu oraz jego zastepca, przy czym:

1) w przypadku szkoleh wymagana jest akceptacja Przewodniczgcego lub jego zastepcy;

2) w przypadku wniosku dotyczgcego wykonania ekspertyzy wymagane jest przeprowadzenie
dyskusji na posiedzeniu Komitetu, wraz z prezentacjg wnioskodawcow uzasadniajgca
korzysci z jej wynikéw dla FERC, a Przewodniczgcy podejmuje decyzje o ich akceptacji.

Organizacja szkolen lub przygotowanie ekspertyz odbywa sie za posrednictwem sekretariatu

Komitetu lub sekretariatu grupy roboczej, przy czym wnioskodawca ekspertyzy jest zobowigzany

do zaangazowania sie w przygotowanie jej zlecenia.

Planujgc wydatki zwigzane z realizacjg szkoleh lub ekspertyz, cztonkowie Komitetu powinni

kierowac¢ sie zasadg efektywnego oraz celowosciowego wydatkowania srodkéw publicznych.

Instytucja Zarzadzajgca zapewnia dodatkowe finansowanie dziatan partneréw, tzn. cztonka oraz

zastepcy, okreslonych w art. 8 ust. 1 lit. b-d rozporzgdzenia ogéinego poprzez finansowanie
kosztow:

1) podnoszenia kompetencji w obszarze srodowiskowym (m.in. zielona transformacja, GOZ),

cyfrowym oraz w zakresie zasad horyzontalnych wskazanych w art. 9 rozporzadzenia ogdlnego, tj.
finansowanie szkolen z ww. obszaréw w celu przygotowania partnera do swiadczenia ustug w

tych obszarach dla swoich czionkéw,

12
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2) wizytacji w miejscu realizacji projektow wspoétfinansowanych z FERC w zakresie zasad

horyzontalnych wskazanych w art. 9 rozporzgdzenia ogélnego (ij. koszty dojazdu,

zakwaterowania). Z przeprowadzonej wizytacji partner sporzadza sprawozdanie wedtug wzoru

okreslonego w zatgczniku nr 6 do Regulaminu oraz przedstawi wyniki wizytacji na posiedzeniu

Komitetu.

13. Na podstawie sktadanych przez cztonkéw Komitetu propozycji szkolen i ekspertyz sekretariat

Komitetu bedzie dla kazdego roku szacowat budzet na te kategorie wydatkéw, uwzgledniajgc przy

tym istniejgce limity.

14. Sekretariat Komitetu przedktada do wiadomosci czionkéw Komitetu, ich zastepcéw oraz

obserwatorow, informacije dotyczgcg finansowania srodkami pomocy technicznej w zakresie

funkcjonowania Komitetu w danym roku, w pierwszym kwartale roku nastepnego.

15. Szczegdtowe zasady rozliczania kosztow wymienionych w ust. 3 pkt 1), 2), 3) stanowig zatgcznik

nr 4 do Regulaminu.

16. Szczegdtowe zasady rozliczania kosztéw o ktérych mowa w ust. 3 pkt 4) i 5) stanowig zatgcznik

nr 5 do Regulaminu.

§11

Zadania Komitetu dotyczgce Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych (KPON) i Karty

1.

Praw Podstawowych (KPP)

Instytucja Zarzadzajgca przygotowuje raz na pot roku i przedstawia Komitetowi zbiorczg
informacje o zgtoszeniach dotyczacych niezgodnosci projektéw z KPON i KPP.

Komitet jest informowany o:

1) charakterze oraz liczbie zgtoszen i przypadkoéw niezgodnosci interwenciji realizowanej
w ramach Programu FERC z przepisami KPON i KPP;

2) statusie zgtoszen;

3) dziataniach podjetych przez wiasciwe instytucje w zwigzku z ich wystgpieniem, dziataniach

naprawczych/prewencyjnych w celu unikniecia powtérzenia sie takich sytuacji w przysziosci.

W przypadku naruszen systemowych lub powtarzajgcych sie majgcych zwigzek

z podejrzeniami o niezgodnos¢ projektéw/operacji/dziatan z KPON i KPP, Komitet moze
podja¢ nastepujgce dziatania, aby przeciwdziata¢ ich wystepowaniu w przyszitosci:

1) powotaé grupe robocza do rozpatrzenia danego zagadnienia lub identyfikowanego
problemu. Efektem pracy grupy bedzie opracowany przez cztonkéw tej grupy materiat
obejmujacy:

a) wyniki przeprowadzonej analizy,

b) rekomendacje stuzace wykluczeniu powtarzalnosci zidentyfikowanych naruszen,

c) sposoéb oceny podjetych dziatan naprawczych.

Opracowany materiat bedzie kierowany na najblizsze posiedzenie Komitetu w celu

zatwierdzenia uchwatg. Finalna wersja dokumentu zostanie przekazana przez Instytucje
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Zarzgdzajgca do instytucji, u ktorej stwierdzono naruszenie;

2) zawnioskowac do Instytucji Zarzadzajgcej o zlecenie ekspertyzy obszaréw, w ktérych
mogto doj$¢ do naruszen systemowych, zgodnie z § 10 ust. 9, w tym takze ekspertyz
okreslajgcych zgodnosc lub nie z KPON i KPP. Wniosek o przeprowadzenie ekspertyzy
powinien zawiera¢ proponowany zakres ekspertyzy;

3) zawnioskowac do Instytucji Zarzgdzajacej, zgodnie z § 10 ust. 9, o przeprowadzenie
specjalnych szkolen dla instytucji/ beneficjentéw/potencjalnych beneficjentéw zwigzanych
z przestrzeganiem KPON/KPP. Wniosek o przeprowadzenie szkolenia powinien zawierac
proponowany zakres szkolenia;

4) przekazac¢ pod obrady Komitetu rekomendacje wypracowane w drodze konsultaciji

z reprezentowanymi srodowiskami. Rekomendacje te sg zatwierdzane uchwatg Komitetu oraz

przekazywane przez Instytucje Zarzadzajgcg do instytucji, u ktérej stwierdzono naruszenie.
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Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia.

Zataczniki:

1. Wzdr oswiadczenia cztonka/zastepcy cztonka Komitetu oraz przedstawiciela upowaznionego do
udziatu w posiedzeniu Komitetu przez podmiot wchodzgcy w sktad Komitetu.

2.  Wzér oswiadczenia obserwatora w Komitecie.
Katalog praw i obowigzkoéw czionka, zastepcy cztonka oraz osoby upowaznionej do udziatu
w posiedzeniu.

4. Formularz zwrotu kosztéw podrézy wraz z instrukcja.

5. Zasady finansowania, rozliczania i dokumentowania kosztéw szkolen i ekspertyz.

6. Wzor sprawozdania z wizytacji projektu.

7. Wzor zgtoszenia konfliktu intereséw oraz okolicznosci, ktére mogg stanowi¢ konflikt intereséw
cztonka Komitetu, zastepcy cztonka Komitetu oraz upowaznionego przedstawiciela do udziatu
w posiedzeniu Komitetu przez podmiot wskazany w Zarzadzeniu.

8. Wzdr rejestru zgtoszen konfliktu intereséw oraz okoliczno$ci, ktére moga stanowic konflikt

interesow w Komitecie Monitorujgcym FERC prowadzony przez Sekretariat Komitetu
Monitorujgcego FERC.
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