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Podstawa prawna

Katalog zostat wydany na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).

Wykaz skrotow

FERC — program Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS+ — Europejski Fundusz Spoteczny Plus

FS — Fundusz Spojnosci

IK UP — instytucja koordynujgca umowe partnerstwa
IP — instytucja posredniczgca FERC

|Z — instytucja zarzgdzajgca FERC

KE — Komisja Europejska

MSP — mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa

PPP — partnerstwo publiczno-prywatne

SZOP — szczegoOtowy opis priorytetow programu
TFUE — Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

UE — Unia Europejska

Wykaz pojec?

cel szczegoétowy 1.2 — cel, o ktérym mowa w ust. 1 lit a (ii) art. 3 rozporzgdzenia
ogolnego: (ii) czerpanie korzysci z cyfryzacji dla obywateli, przedsiebiorstw,
organizacji badawczych i instytucji publicznych; cel ten w FERC wdrazany jest w

ramach Priorytetu |l: Zaawansowane ustugi cyfrowe

Wytyczne - Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027

1 Zawiera tylko te pojecia, ktore nie zostaty zdefiniowane w Wytycznych



Rozdziat 1 - Cel, zakres oraz obowigzywanie Katalogu

1) Niniejszy Katalog dotyczy kwalifikowalnosci wydatkow dla projektow
wspoffinansowanych w ramach Il priorytetu FERC i jest jednym z dokumentow
stanowigcych podstawe systemu realizacji Programu.

2) Katalog jest zgodny z postanowieniami Wytycznych oraz stanowi ich
uszczegotowienie i uzupetnienie w zakresie, w jakim 1Z jest uprawniona do
okreslania szczegotowych warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
FERC, w tym rowniez na podstawie stosownych delegacji zapisanych w
Wytycznych. Oznacza to, ze Wytyczne i Katalog sg komplementarne i nalezy je
stosowac facznie.

3) Kazdy podmiot moze zwrdcic sie na pisSmie z prosbg o dokonanie indywidualnej
interpretacji postanowien Katalogu w zakresie kwalifikowania wydatkéw
obowigzujgcych w ramach FERC dla konkretnego stanu faktycznego. W
pierwszej kolejnosci pytania nalezy kierowac do IP. W przypadku watpliwosci
dotyczgcej rozstrzygniecia danej kwestii, przed udzieleniem odpowiedzi, IP
powinna zwrdécic¢ sie do 1Z.

4) Kazdy podmiot moze zwrécic¢ sie bezposrednio do IZ jedynie w sytuaciji, gdy nie
zgadza sie z interpretacjg wydang przez IP, a IP odmowita skierowania pytania
do IZ. W takiej sytuacji 1Z, do ktérej wptyneto zapytanie o interpretacje, informuje
o tym fakcie IP, a nastepnie przekazuje jej — do wiadomosci, udzielong

odpowiedz.

Rozdziat 2 - Warunki kwalifikowalnosci wydatkow

Podrozdziat 2.1 Zasada faktycznego poniesienia wydatku

1) Zasada faktycznego poniesienia wydatku zostata okreslona w Wytycznych w
podrozdziale 3.1 oraz w niniejszym Katalogu.

2) W przypadku, gdy przewiduje to system realizacji danego dziatania, okreslony
w szczegolnosci w umowie o dofinansowanie projektu, do wydatkéw
kwalifikowalnych projektu zalicza sie wydatki ponoszone przez podmioty inne niz
beneficjent lub partner wskazany jako podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkow.

3) Wydatki kwalifikowalne muszg by¢ oparte na prawnie wigzgcych umowach,

porozumieniach lub innych dokumentach, zatem niezbedne jest posiadanie przez



beneficjenta nalezytej dokumentacji bedgcej podstawg poniesienia wydatku.

Minimalny zakres takiej dokumentaciji okresla pkt 4.

4) Wydatek faktycznie poniesiony przedktadany do rozliczenia powinien by¢ poparty

w szczegolnosci:

a)

b)

d)

faktura/rachunkiem lub dokumentem ksiegowym o réwnowaznej wartosci
dowodowej z oznaczeniem zaptaty,
z zastrzezeniem wyjatkdw wskazanych w podrozdziale 6.4 pkt 2 Wytycznych,
potwierdzeniem ptatnosci na rzecz wykonawcy jest wycigg z rachunku
ptatniczego lub tzw. historia rachunku lub potwierdzenie dokonania
(zrealizowania) przelewu lub dokument potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci
gotéwka (o ktorym mowa w pkt 6.). Dowodem potwierdzajgcym poniesienie
wydatku jest rowniez wydrukowany wycigg bankowy lub historia rachunku
wygenerowana elektronicznie na podstawie art. 7 ustawy Prawo bankowe (t. j.
Dz. U. z 2022 r. poz. 2324 z p6zn. zm.), ktéra nie wymaga podpisu ani
stempla. Warunkiem rozliczenia wydatku jest optacenie faktury lub innego
dokumentu ksiegowego o rownowaznej warto$ci dowodowej w catosci, .
zarowno w czesci kwalifikowalnej jak i niekwalifikowalne;,
umowa, porozumieniem lub innym dokumentem potwierdzajgcym wzajemne
zobowigzanie stron zwigzane z realizacjg dostaw, ustug lub robot
budowlanych,
kopiami protokotéw odbioru dokumentujgcych wykonanie roboét, dostaw, ustug
lub innych dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie swiadczenia pomiedzy
stronami (w przypadku, gdy obowigzek protokolarnego odbioru nie wynika z
umowy z wykonawcg oraz swiadczenie dotyczy drobnych zakupow mozliwe
jest potwierdzenie jego spetnienia pomiedzy stronami poprzez wtasciwg
adnotacje zamawiajgcego na fakturze potwierdzajgcg odbior towaru),
w przypadku srodkéw trwatych i robot budowlanych, poza wskazanymi w lit. a)
- d):
i) dokumentem przyjecia srodka trwatego oraz wartosci niematerialnych i

prawnych (np. OT), (jesli dotyczy),
i) w przypadku zakupu nowego $rodka trwatego:

- umowag podpisang z dostawcg tego srodka trwatego zawierajgca zapis

jednoznacznie wskazujgcy, ze nabywany srodek trwaty jest fabrycznie

nowy, lub



f)

9)

h)

iif) w przypadku zakupu uzywanych srodkéw trwatych:

- os$wiadczeniem podmiotu zbywajgcego, ze nabycie srodka trwatego nie
byto uprzednio wspdétfinansowane ze srodkéw unijnych,

- oSwiadczeniem beneficjenta, ze cena uzywanego srodka trwatego nie
przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz cena podobnego,
nowego srodka trwatego poswiadczonym wykazem cen rynkowych,

- deklaracjg sprzedajgcego okreslajgcg pochodzenie danego uzywanego
Srodka trwatego,

w przypadku analiz, ekspertyz, badan, opracowan itp., poza dokumentami

wskazanymi w lit. a) - d) beneficjent musi by¢ w posiadaniu dokumentu

bedgcego wynikiem zleconej ustugi, jednakze decyzja o koniecznosci

zatgczenia opracowania do wniosku o ptatno$¢ podejmowana jest przez IP w

indywidualnych przypadkach. W sytuacji, gdy zajdzie konieczno$¢ zatgczenia

dokumentow beneficjent zostanie o tym poinformowany,

w przypadku zakupu materiatdow informacyjno-promocyjnych, promocyjnych,

poza dokumentami wskazanymi w lit. a) - d):

i) kopiami, zdjeciami, skanami lub inaczej utrwalonymi odpowiednimi dla
danego typu materiatu informacyjnego sposobami wykazania zakupu
materiatow,

i) umowg przeniesienia autorskich praw majagtkowych i praw wykonywania
praw zaleznych do projektow materiatdéw informacyjno-promocyjnych na
polach eksploatacji w zakresie niezbednym do korzystania z tych
materiatéw (jesli dotyczy),

w przypadku szkolen/warsztatow/seminariéw/konferencji, poza dokumentami

wskazanymi w lit. a) - d):

i) programem szkolenia/warsztatu/seminarium/konferenciji,

i) listami obecnosci podpisanymi przez uczestnikdw stacjonarnych
szkolen/warsztatow/seminariow/konferencji (w sytuacji, gdy beneficjent jest
organizatorem),

iii) certyfikatami uczestnictwa przeznaczonymi dla uczestnikow (jesli takie byty
wydawane), przy czym dopuszcza sie kopie papierowe, skany certyfikatow
papierowych, lub certyfikaty w formie elektronicznej,

iv) w przypadku szkolen prowadzonych on-line, raport z platformy

szkoleniowej potwierdzajacy liste uczestnikow szkolenia,



i) w przypadku wydatkdw na wynagrodzenia pracownikow wykonujgcych

)

czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacjg danego projektu:

i) wszystkimi umowami o prace oraz decyzjami o przyznanie dodatkow,
premii lub innych form wynagradzania pracownika zatrudnionego w danej
instytucji obowigzujgcymi w okresie zaangazowania pracownika w zwigzku
z realizacjg projektu i innymi dokumentami, na podstawie ktérych
nastepuje wyptata wynagrodzenia w ramach projektu,

i) regulaminem pracy i/lub regulaminem wynagradzania w instytuciji,

iii) kartami czasu pracy i/lub listami obecnosci jezeli pracownik jest rozliczany
w systemie godzinowym,

iv) dowodami zaptaty (bankowymi lub kasowymi) potwierdzajgcymi zaptate
wynagrodzenia wraz z potrgceniami oraz pochodnych od wynagrodzenia,
w tym m.in. kwoty netto, sktadki PZU, sktadki i sptaty pozyczek
mieszkaniowych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na
ubezpieczenia zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, sktadki na PPK
podatek dochodowy od 0sdb fizycznych,

V) listami ptac,

vi) zakresem obowigzkdéw lub opisem stanowisk pracy, z ktérych
bezposrednio wynika zakres czynnosci realizowanych przez pracownika,

vii) dokumentacjg potwierdzajgcg procentowe zaangazowanie pracownika w
projekt w odniesieniu do jego zakresu obowigzkow (jesli nie wynika to z
dokumentoéw wskazanych w vi),

viii)oswiadczeniem pracownika, ze tgczne zaangazowanie zawodowe tej
osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkow witasnych beneficjenta i innych podmiotoéw, nie przekracza 276
godzin miesiecznie;

w przypadku wydatkéw dotyczgcych podrézy stuzbowych i zakwaterowania

pracownikow:

i) wnioskiem/poleceniem wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem delegacji,

i) dowodami zaptaty kwot zwigzanych z delegacjg (kwot faktur
VAT/rachunkow/diet/ryczattow), a jesli byty wyptacane zaliczki takze

dowodami wyptaty zaliczek,



i) biletami lotniczymi wystawionymi w formie papierowej lub elektronicznej,
wraz z fakturami VAT i dowodami zapfaty,

iii) biletami kolejowymi, autobusowymi, promowymi i innymi,

iv) fakturami VAT za bilety kolejowe, autobusowe, promowe i inne (jesli takie
wystawiono),

v) fakturami VAT/rachunkami za nocleg,

vi) agendg spotkania/seminarium/konferenciji,

vii) sprawozdaniem z wyjazdu stuzbowego, o ile brak jest innych dokumentow
potwierdzajgcych udziat i zwigzek delegacji z projektem,

viii)w przypadku rozliczania diet za podréze stuzbowe nalezy przedstawic
informacje o zapewnionych/niezapewnionych positkach i przejazdach,

ixX) w przypadku rozliczania ubezpieczenia na czas podrozy zagraniczne;j
nalezy przedstawi¢ polise ubezpieczeniowg wraz z dowodem zaptaty za
nig. Ubezpieczenie powinno dotyczyc tylko takich sytuacji, w zwigzku z
ktérymi poniesienie wydatku byto zasadne, konieczne i nie zostato
wykluczone na podstawie obowigzujgcych przepiséw krajowych i
wewnetrznych,

X) w przypadku rozliczania paliwa do samochodu stuzbowego/prywatnego —
fakturg VAT wystawiong za zakup paliwa, kartg drogowg samochodu
stuzbowego oraz kalkulacjg kosztéw paliwa zuzytego na cel delegacji w
ramach projektu,

xi) w przypadku rozliczenia kosztu winiet i parkingéw nalezy przedstawi¢
faktury VAT wystawione za winiety i parking, a gdy nie byto takich faktur —
wydruki poswiadczajgce optacenie winiety i parkingu,

xii) w przypadku przekroczenia limitu hotelowego — zgodg kierownika
jednostki na przekroczenie limitu hotelowego wraz z uzasadnieniem.

5) Przez dokument o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy rozumie¢ kazdy
dokument przedstawiony przez beneficjenta w celu potwierdzenia, ze zapis
ksiegowy podaje prawdziwy i rzetelny obraz transakcji faktycznie wykonanych,
zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

6) Przez dokument potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci gotéwkowej nalezy
rozumiec:

a) fakture lub dokument ksiegowy o rownowaznej warto$ci dowodowej z

oznaczeniem, iz zaptacono gotéwka lub



b) dokument ,Kasa przyjmie” (KP) lub ,Kasa wyptaci” (KW) — zawierajgcy
odniesienie do faktury lub dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktérego KP/KW dotyczy oraz wskazujgcy date dokonania
ptatnosci wraz z raportem kasowym zawierajgcym odniesienie do faktury lub
dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérego KP/KW
dotyczy oraz wskazujgcym date dokonania ptatnosci. Jezeli nie jest mozliwe,
aby KP/KW zawieraty odniesienie do faktury lub dokumentu ksiegowego o
réwnowaznej wartosci dowodowej, w opisie faktury konieczne jest
zamieszczenie informacji o numerach KP/KW.

7) Przez dokument potwierdzajgcy poniesienie kosztu zwigzanego z wktadem
niepienieznym (z wytgczeniem wktadu niepienieznego w formie nieodptatnej
pracy wolontariuszy) lub amortyzacjg nalezy rozumie¢ dokumenty ksiegowe lub
wyciggi z ksigg rachunkowych odzwierciedlajgce wysokosc poniesionych kosztow
i potwierdzone przez upowaznione osoby.

8) Przez dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztu zwigzanego z wktadem
niepienieznym w postaci nieruchomosci lub prawa uzytkowania wieczystego do
nieruchomosci, nalezy rozumie¢:

a) dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7 oraz

b) operat szacunkowy sporzgdzony przez uprawnionego rzeczoznawce,
potwierdzajgcy, iz zadeklarowana wysoko$¢ wkitadu niepienieznego nie
przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci lub wartosci prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci oraz

c) odpowiednio — akt notarialny (w przypadku wtasnosci nieruchomosci) lub
dokument potwierdzajgcy dysponowanie prawem uzytkowania wieczystego (w
przypadku wniesienia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci).

9) W przypadku wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci podstawowym
dokumentem, ktory okresla warto$¢ nieruchomosci jest dokument ksiegowy.
Operat szacunkowy jest dokumentem pomocniczym, okre$lajgcym warto$é
rynkowg nieruchomosci. W przypadku, gdy dokument ksiegowy opiewa na
wyzszg warto$¢ niz operat szacunkowy nalezy zadeklarowac jako wkfad
niepieniezny kwote do wysokosci okreslonej w operacie szacunkowym. W
sytuacji, gdy dokument ksiegowy opiewa na nizszg kwote niz operat szacunkowy
nalezy zadeklarowac jako kwalifikowalng kwote do wysokosci okreslonej w

dokumencie ksiegowym.



10)Przez dokument potwierdzajgcy wysokos¢ wktadu niepienieznego w postaci
nieodptatnej pracy wolontariuszy, nalezy rozumie¢ porozumienie pomiedzy
wolontariuszem a korzystajgcym (okreslajgce zakres, sposéb i czas wykonywania

Swiadczen wolontariuszy) oraz karty prac wykonywanych przez poszczegolnych

wolontariuszy, potwierdzone przez pracodawce (korzystajgcego z ustug

wolontariusza). Karta pracy wolontariusza powinna zawieraé¢ co najmniej
nastepujgce informacje:

a) imie i nazwisko wolontariusza,

b) date swiadczenia pracy,

C) wymiar godzinowy,

d) zakres realizowanych zadan oraz uzasadnienie ich zwigzku z projektem,

e) uzasadnienie obliczenia szacunkowej wartosci zadan uwzgledniajgce;j
powszechnie stosowane stawki rynkowe dla analogicznych zadan
wykonywanych komercyjnie,

f) podpis wolontariusza i pracodawcy.

11)Dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki powinny by¢ opisane w taki
sposob, aby widoczny byt zwigzek danego wydatku z realizowanym projektem

oraz powinny odnosi¢ sie do konkretnej pozycji wynikajgcej z wniosku o

dofinansowanie. Oryginat dowodu ksiegowego powinien by¢ rowniez podpisany

przez osobe akceptujgcg dokument zaréwno pod wzgledem merytorycznym

(formalnym) jak i pod wzgledem finansowym oraz zawierac dekretacje (lub trwate

dotgczenie wydruku dekretu do dokumentu), numer ksiegowy. Na oryginale

dokumentu nalezy zawrze¢, numer umowy o dofinansowanie lub skrét numeru
umowy o dofinansowanie lub inny numer/kod umozliwiajgcy jednoznaczng

identyfikacje projektu (np. FERC-2.1-145), informacje o wspétfinansowaniu z

EFRR oraz kwote wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu. W przypadku

dokumentowania wydatkéw za pomocg faktury elektronicznej nalezy przedstawi¢

wydruk (wizualizacje) dokumentu ksiegowego, co jest rwnowazne kopii
tradycyjnego dokumentu ksiegowego. Beneficjent dokonuje ww. opisu na
wydruku (wizualizacji) faktury elektronicznej. Dodatkowo na oryginale dokumentu
lub w formie zatgcznika nalezy przedstawic¢ opis potwierdzajgcy zwigzek danego
wydatku z realizowanym projektem, odniesienie do daty zawarcia i numeru

umowy z wykonawcg oraz odniesienie do konkretnej pozycji wynikajgcej z

harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu (w tym nr zadania i nazwa



kategorii), w ktorej wydatek jest ujety. W przypadku zastosowania opisu w formie
zatgcznika na oryginale dokumentu ksiegowego nalezy umiesci¢ informacje, ze
dokument posiada zatgcznik — opis merytoryczny. Jezeli akceptacja faktury oraz
jej opisu nastepuje w systemie elektronicznym tgcznie, wowczas nie jest
wymagany opis faktury na wydruku (wizualizacji). Dopuszczalna jest rowniez
mozliwos¢ opisu dokumentu w formie elektronicznej z zachowaniem zasad
obowigzujgcych dla dokumentu w formie papierowej, przy czym w tej sytuacji
dokument musi by¢ opatrzony stosownymi kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi.

12)W sytuacji poniesienia wydatku w walucie innej niz PLN, ujemne rdéznice kursowe
nie sg kwalifikowalne. Dodatnie r6znice kursowe nie sg traktowane jako przychod
w projekcie, jednakze za kwalifikowalny moze zosta¢ uznany wydatek w
wysokosci nie wiekszej niz faktycznie poniesiony i odzwierciedlony w ksiegach
rachunkowych beneficjenta, zgodnie z przepisami krajowymi w zakresie
rachunkowosci oraz podatku VAT.

13)W przypadku, gdy rozporzgdzenie dotyczgce danego programu pomocowego
okresla inny sposéb przeliczenia wydatkoéw w walucie innej niz PLN od tego
wskazanego w pkt 14, stosuje sie zapisy tego rozporzgdzenia.

14)W przypadku rozliczania, jako kwalifikowalne wydatkéw finansowanych z zaliczek
wyptacanych pracownikom beneficjenta w celu odbycia delegacji zagranicznej, za
kwalifikowalng moze by¢ uznana kwota faktycznie wykorzystanej zaliczki, po

kursie zgodnym z zasadami rachunkowosci stosowanymi u beneficjenta.

Rozdziat 3 — Szczegdtowe warunki kwalifikowania wydatkéw w

ramach Il priorytetu FERC

1) Budzet projektu ujety we wniosku o dofinansowanie projektu przedstawia wydatki
kwalifikowalne w podziale na kategorie oraz zakres wsparcia opisane w tabeli nr
1.

2) Umowa o dofinansowanie reguluje sposob postepowania w przypadku
koniecznosci dokonania przesunie¢ wydatkéw pomiedzy kategoriami wydatkow,
w tym wskazuje sytuacje wymagajgce aneksowania umowy o dofinansowanie

projektu.



3) Ustugi niezlecane na zewnatrz, ale wykonywane przez pracownikéw beneficjenta
lub partnera sg finansowane w ramach kategorii dotyczgcej wynagrodzenia
pracownikow lub kosztow posrednich.

4) Koszty personelu mogg byc¢ zaliczane zarowno do kosztéw bezposrednich (koszty
personelu wykonujgcego konkretne zadania w projekcie zdefiniowane we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz harmonogramie projektu) jak i kosztow
posrednich (np. wynagrodzenia zaliczajgce sie do kosztéw zarzadu, w tym w
szczegolnosci kierownika jednostki, obstugi ksiegowej, kadrowej,
administracyjnej). Koszty personelu projektu nie mogg byc¢ rozliczane w innych
kategoriach wydatkow poza wskazanymi powyzej.

5) W Il priorytecie FERC mozliwa jest realizacja projektow grantowych na zasadach

okreslonych w art. 41 ustawy wdrozeniowe;j.

Tabela 1. Klasyfikacja wydatkéw w Il priorytecie FERC wedtug kategorii oraz zakresu

wsparcia
Kategoria zakres wsparcia
Sprzet informatyczny
Srodki trwate/Dostawy Sprzet do digitalizacji
Inny sprzet
Wartosci niematerialne i prawne Oprogramowanie

Przygotowanie projektu

Ustugi informatyczne

Ustugi wspomagajgce realizacje projektu

Uslugi zewnetrzne Ustugi dotyczgce digitalizacji zasobow

(w tym przygotowanie do digitalizacji)

Szkolenia

Informacja i promocja

Dostawy (inne niz srodki trwate)

Personel projektu

Nieruchomosci Zakup nieruchomosci zabudowanej




Zakup nieruchomosci niezabudowanej

Roboty budowlane

Koszty posrednie

Wsparcie finansowe udzielone
grantobiorcom i uczestnikom projektu

Podrozdziat 3.1 Wykaz wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych na
rzecz projektdw realizowanych w Il priorytecie

Wydatki wymienione w rozdziale 3 uznaje sie za kwalifikowalne, o ile poniesione
zostaty w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2029 r., chyba ze umowa o

dofinansowanie projektu stanowi inaczej.
Za kwalifikowalne uznaje sie nastepujgce wydatki w ramach ponizszych kategorii:

1) Srodki trwate/Dostawy
a) Sprzet informatyczny

i) wydatki na zakup i dostawe sprzetu informatycznego, w tym rowniez
teleinformatycznego,

i) wydatki na urzgdzenia sieciowe i osprzet sieciowy pozwalajgcy na
przytgczenie do szerokopasmowego internetu,

iii) wydatki na modernizacje sprzetu informatycznego w zakresie w jakim jest
to niezbedne do realizacji projektu,

iv) utrzymanie sprzetu w okresie realizacji projektu,

v) wydatki na leasing sprzetu informatycznego,

vi) wydatki na najem sprzetu informatycznego,

vii) wydatki na dzierzawe sprzetu informatycznego,

viii) amortyzacja sprzetu informatycznego z zachowaniem zasad ogdélnych
dotyczgcych amortyzacji danego rodzaju srodkéw trwatych w zakresie i w
czasie, w jakim sg one wykorzystywane do realizacji projektu,

ixX) wydatki na zakup narzedzi warstwy sprzetowej niezbednych dla
zapewnienia bezpieczenstwa przesytanych informacji oraz identyfikacji (np.
elektronicznego poswiadczania tozsamosci).

b) Sprzet do digitalizacji
i) wydatki zwigzane z zakupem infrastruktury do pozyskiwania

udostepnianych w ramach projektu danych oraz do digitalizacji (skanery,



kamery cyfrowe, oswietlenie, zestawy komputerowe, podzespoty
komputerowe, kalibratory i spektrofotometry, akcesoria itp.),

i) wydatki na modernizacje sprzetu do digitalizacji w zakresie w jakim jest to
niezbedne do realizacji projektu,

iii) utrzymanie sprzetu w okresie realizacji projektu,

iv) wydatki na leasing sprzetu do digitalizacji,

v) wydatki na najem sprzetu do digitalizacji,

vi) wydatki na dzierzawe sprzetu do digitalizacji,

vii) amortyzacja sprzetu do digitalizacji, z zachowaniem zasad ogoinych
dotyczgcych amortyzacji danego rodzaju srodkow trwatych w zakresie i w
czasie, w jakim sg one wykorzystywane do realizacji projektu,

c) Inny sprzet
i) sprzet telemedyczny do zdalnej diagnostyki i monitorowania pacjenta.
2) Wartosci niematerialne i prawne
a) Oprogramowanie

i) wydatki na pokrycie kosztow stworzenia, zakupu, leasingu, dzierzawy,
najmu oraz dostawy oprogramowania, wydatki na wdrozenie
oprogramowania,

i) programy i systemy informatyczne wspotpracujgce ze sprzetem do
digitalizacji,

iii) wydatki na rozbudowe i aktualizacje istniejgcego oprogramowania,

iv) wydatki na pokrycie kosztow prac instalacyjnych, konfiguracyjnych i
optymalizacyjnych,

v) wydatki na pokrycie kosztéw stworzenia domen (platform) i portali,

vi) wydatki na pokrycie kosztéw przygotowania zawartosci portali, w tym
wydatki na rozbudowe portali,

vii) wydatki na budowe lub rozbudowe zabezpieczen logicznych (firewall,
systemy IDS, IPS),

viii) wydatki na zakup narzedzi warstwy programowej niezbednych dla
zapewnienia bezpieczenstwa przesytanych informaciji oraz identyfikacji (np.
elektronicznego poswiadczania tozsamosci),

ixX) amortyzacja wartosci niematerialnych z zachowaniem zasad ogoéinych
dotyczacych amortyzacji danego rodzaju wartosci niematerialnych w

zakresie i w czasie, w jakim sg one wykorzystywane do realizacji projektu.



Przy zakupie, modernizaciji, aktualizacji bgdz stworzeniu oprogramowania

kwalifikowalne sg wydatki zakupu, rozszerzenia i aktualizacji licenciji lub przejecia

autorskich praw majgtkowych.

3) Ustugi zewnetrzne

a)

b)

Przygotowanie projektu

i) dokumentacja techniczna, finansowa o ile jej opracowanie jest niezbedne
do przygotowania lub realizacji projektu, z wyjgtkiem wypetnienia
formularza wniosku o dofinansowanie,

i) studium wykonalnosci,

iii) dokumentacja przetargowa,

iv) uzyskanie niezbednych decyzji administracyjnych na etapie przygotowania
projektu czy wniosku o dofinansowanie,

V) obstuga instrumentow zabezpieczajgcych realizacje umowy o
dofinansowanie w okresie realizacji projektu, okreslona w umowie o
dofinansowanie,

vi) ocena oddziatywania na srodowisko,

vii) mapy lub szkice sytuujgce projekt,

viii)wydatki poniesione na pokrycie kosztéw zwigzanych z innymi wymaganymi
przez IZ/IP dziataniami koniecznymi do przeprowadzenia na etapie
sporzgdzania wniosku o dofinansowanie (np. zwigzane z publiczng
prezentacjg projektu).

Ustugi informatyczne

i) wydatki na opieke serwisowg posprzedazowg (maintenance)
oprogramowania,

i) ustugi programistyczne,

iii) wydatki na opieke serwisowg posprzedazowg (maintenance) sprzetu
informatycznego (konserwacja),

iv) wydatki na opieke serwisowg posprzedazowg (maintenance) sprzetu do
digitalizacji,

v) wydatki na obstuge i serwis wynajmowanego w ramach projektu sprzetu
informatycznego,

vi) wydatki na pokrycie kosztéw utrzymania domen (platform) i portali,



vii) wydatki na pokrycie kosztow ustug: zapewnienia dostepu do sieci Internet,
hostingu, kolokacji i innych,

viii)zakup ustug przetwarzania w chmurze obliczeniowej typu laaS, SaaS,
Paas,

ix) digitalizacja rejestrow i poprawa jakosci danych, w tym czyszczenie danych
oraz digitalizacja danych dostepnych w innych formach niz forma cyfrowa,

X) wydatki na ustugi audytu zewnetrznego w zakresie sprzetu lub
oprogramowania oraz audyty dostepnosci tresci pod katem zgodnosci z
aktualnym standardem WCAG.

Ustugi wspomagajgce realizacje projektu

i) ustugi doradcze w trakcie realizacji projektu, w tym zapewnienie wsparcia
technicznego,

i) ekspertyzy prawne, badania i analizy techniczne, finansowe, ekonomiczne
oraz w zakresie wdrazania krajowych i miedzynarodowych standardéw,

iii) ustugi prawne,

iv) ustugi zarzadcze,

v) ttumaczenia,

vi) ustugi ksiegowe,

vii) ustugi audytu zewnetrznego ,

viii)zakup ogtoszenh prasowych (niedotyczgcych promociji),

ix) ustugi drukarskie i ustugi kopiowania dokumentéw,

X) ustugi ubezpieczenia, w tym sprzetu zakupionego lub zmodernizowanego
w ramach projektu, ktéry ma wptyw na zapewnienie trwatosci produktow
projektu, przy czym ubezpieczenie nie moze wykracza¢ poza okres
trwatosci projektu,

Xi) ustugi ubezpieczenia obiektow dziedzictwa kulturowego podczas
transportu zwigzanego z realizacjg projektu i niezbednego do osiggniecia
jego projektu,

xii) ustugi ubezpieczenia kosztéw odtworzenia danych i oprogramowania oraz
wymiennych nosnikow danych,

xiii)gwarancje dotyczgce zakupionego w projekcie sprzetu i oprogramowania -
okres objecia gwarancjg nie moze przekracza¢ okresu trwatosci projektu,

Xiv)  ustugi body leasingu, w szczegdlnosci specjalistéw IT,

xv) dostawa sprzetu wymienionego w pkt 1.



W przypadku, gdy dana ustuga nie jest bezposrednio zwigzana z gtdwnymi celami i
produktami projektu wydatek powinien zosta¢ wykazany w ramach kategorii Wydatki
poniesione na pokrycie kosztow posrednich np. ogtoszenia w prasie dotyczgce
wyboru wykonawcow, ekspertyzy i ustugi prawne z zakresu pzp, ustugi kopiowania
dokumentow na potrzeby kontroli czy ustugi doradcze z zakresu zarzgdzania

projektem itp.

d) Ustugi dotyczgce digitalizacji zasobow (w tym przygotowania do digitalizaciji)

i) wydatki zwigzane z digitalizacjg obiektéw (tworzenie, obrobka materiatow
cyfrowych i weryfikacja jakosci),

i) zadania w zakresie selekcji i przygotowania obiektéw i materiatow do
digitalizacji, w tym np. wybor, przygotowanie, zabezpieczenie
konserwatorskie obiektéw i materiatow, wykonanie odwzorowan, transport
obiektow do pracowni digitalizacyjnej, wydatki poniesione na pokrycie
kosztow wyjazdow terenowych, opracowanie merytoryczne materiatow, itp.

iii) wydatki zwigzane z tworzeniem, wprowadzeniem do baz danych informacji
o zasobach (opracowanie metadanych obiektow), strukturyzacja jezyka
opisu, ttumaczenia stownikow oraz weryfikacja jakosci,

iv) digitalizacja rejestrow i poprawa jakosci danych, w tym czyszczenie danych
oraz digitalizacja danych dostepnych w innych formach niz forma cyfrowa.

e) Szkolenia

i) szkolenia, seminaria i warsztaty dla pracownikéw instytucji korzystajgcych
z produktéw projektu, w tym e-learning,

i) szkolenia dla os6b zaangazowanych we wdrazanie projektu,

iii) szkolenia z zakresu rozwoju kompetencji cyfrowych kadr zaangazowanych
w Swiadczenie ustug, produktéw lub proceséw cyfrowych przyczyniajgcych
sie do wzmocnienia efektow projektéw wdrazanych w celu szczegdétowym
1.2, wtym m.in. wsparcie zaawansowanych kompetencji specjalistycznych

z zakresu cyberbezpieczenhstwa, danych jak rowniez dostepnosci cyfrowej.

Katalog wydatkéw mozliwych do wspétfinansowania w ramach tej kategorii okreslony
zostat w podrozdziale 3.2. Wydatki ponoszone w ramach tego zakresu wsparcia sg

objete cross-financingiem.

f) Informacja i promocja, w tym wydatki:

i) poniesione na tablice informacyjne i pamigtkowe,



i) zwigzane ze stworzeniem i prowadzeniem strony internetowej projektu,
profili na portalach spotecznosciowych, blogéw i innych form
wykorzystujgcych komunikacje internetowa,

iii) poniesione w zwigzku z organizacjg konferencji promujgcych projekt,

Iv) poniesione w zwigzku z realizacjg dziatan informacyjno-promocyjnych, w
tym m.in. kampanii, promocji w mediach elektronicznych i tradycyjnych,

V) poniesione w zwigzku z organizowaniem spotkan informacyjnych i
wydarzen promocyjnych (w tym wynajem sali, catering),

vi) poniesione na podstawowe materiaty informacyjne i promocyjne.

Wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi stanowig wydatki
kwalifikowalne w ramach realizowanych projektéw jesli ponoszone sg zgodnie z
warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych, niniejszym Katalogu, w
umowie o dofinasowanie projektu oraz w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta

programow polityki spojnosci 2021-2027.
4) Dostawy (inne niz srodki trwate)
W sktad tej kategorii wchodzg pozostate wydatki zwigzane z digitalizacja:

a) rzeczowe aktywa niestanowigce srodkow trwatych, w tym wydatki na zakup
materiatéw niezbednych do digitalizacji zasobow,

b) wydatki zwigzane z transportem obiektéw do digitalizacji do pracowni
digitalizacyjnej realizowanym wtasnymi srodkami transportu,

c) koszty delegacji zwigzanych z wyjazdami terenowymi dotyczgcymi
przeprowadzenia procesu digitalizacji (z wylgczeniem spotkan zwigzanych z
zarzgdzaniem projektem).

5) Nieruchomosci

Zakup nieruchomosci jest kwalifikowalny na warunkach okreslonych w podrozdziale

3.4 Wytycznych.

6) Roboty budowlane
a) wydatki na pokrycie kosztow robo6t budowlanych majgcych na celu budowe,
modernizacje obiektow lub adaptacje pomieszczen na potrzeby
funkcjonowania systemow teleinformatycznych wspieranych w ramach

projektu (wraz z kosztami zwigzanymi z wykonaniem odpowiednie;j



dokumentacji projektowe;j i technicznej, pracami instalacyjnymi, niezbednymi
materiatami i wyposazeniem oraz kosztami nadzoru technicznego),

b) wydatki na rozbudowe, modernizacje pracowni digitalizacyjnych lub adaptacje
pomieszczen na pracownie (zapewnienie odpowiednich warunkéw
pomiarowych w tym: stabilizacja podtoza, dostosowanie kolorystyki,
oswietlenia, warunki klimatyczne; kontrola dostepu, przytgcza itp.) wraz z
kosztami zwigzanymi z wykonaniem odpowiedniej dokumentaciji projektowe; i
technicznej, pracami instalacyjnymi, niezbednymi materiatami i wyposazeniem
oraz kosztami nadzoru technicznego,

c) wydatki na pokrycie kosztow dostosowania terenéw i obiektow w ramach
realizowanego projektu, obejmujgce koszt zagospodarowania terenu, koszt
budowy, przebudowy i modernizacji przytgczy, niezbednej infrastruktury
technicznej, obejmujgcej infrastrukture wodng, kanalizacyjng, energetyczna,
gazowa, telekomunikacyjng, sieci specjalistyczne.

d) wydatki na budowe lub rozbudowe w istniejgcych osrodkach przetwarzania
danych systemow zabezpieczen fizycznych (kontrola dostepu, klimatyzacja,
systemy przeciwpozarowe).

7) Personel projektu

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg wynagrodzenia pracownikéw wykonujgcych
merytoryczne zadania bezposrednio zwigzane z gtdownymi celami i produktami

projektu.

Uwzglednia sie tu takze koszty wynagrodzen koordynatora/kierownika projektu oraz

koordynatoréw/kierownikow zespotdéw wraz z ich asystentami.
8) Koszty posrednie

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg wydatki poniesione na pokrycie kosztow

posrednich.

a) Wydatki te rozliczane sg przy uzyciu jednej z dwoch stawek ryczattowych
okreslonych w art. 54 lit. a i b rozporzadzenia ogdlnego tj.:
i) do -7 % kwalifikowalnych kosztow bezposrednich,
i) do - 15 % kwalifikowalnych bezposrednich kosztéw personelu.

b) Whnioskodawca wskazuje we wniosku o dofinansowanie projektu, ktorg z
powyzszych stawek bedzie stosowat w danym projekcie. Po podpisaniu



umowy o dofinansowaniu projektu nie ma mozliwosci zmiany stawki
ryczattowej.

c) W projektach, ktérych tgczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza
rownowartosci 200 tys. EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu (do przeliczenia fgcznego kosztu projektu stosuje sie miesieczny
obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien

ogtoszenia naboru), stosowana moze by¢ wytgcznie stawka wskazana w pkt 8
a) i).
Wydatkami kwalifikowalnymi w zakresie tej kategorii sg wydatki okreslone w pkt. 2

podrozdziatu 3.12 Wytycznych z uwzglednieniem zapiséw pkt. 7 podrozdziatu 3.1

niniejszego Katalogu.
9) Wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom projektu

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg granty wyptacane na rzecz grantobiorcow.
W projektach grantowych zakres wsparcia mozliwy do dofinansowania w ramach
grantéw kazdorazowo okreslany jest przez wnioskodawce takiego projektu.
Zaproponowane wydatki, ktore grantobiorcy bedg mogli ponosi¢ wymagajg

akceptacji IP po uzyskaniu pozytywnej opinii I1Z.

Ponadto w projektach kwalifikowalne sg wydatki, ktére nie stanowig odrebnych

kategorii, tj. wktad niepieniezny oraz rezerwa na nieprzewidziane wydatki.
1) Wkiad niepieniezny

Wkiad niepieniezny jest kwalifikowalny na warunkach okreslonych w podrozdziale

3.3 Wytycznych.
2) Rezerwa na nieprzewidziane wydatki

Mozliwe jest uwzglednienie w budzecie projektu rezerwy na nieprzewidziane wydatki
w czesci inwestycyjnej projektu, pod warunkiem, ze warto$c¢ tej rezerwy nie
przekracza 10% wydatkow kwalifikowalnych kategorii, ktérej dotyczy bez tej rezerwy,
a do proponowanego projektu zatgczone jest uzasadnienie jej utworzenia.
Niewystarczajgce uzasadnienie utworzenia rezerwy w danej wysokosci bedzie
skutkowaé niekwalifikowalnoscig przeznaczonych na nig wydatkéow. Rezerwa ta
moze by¢ wykorzystana na dziatania wynikajace z powyzszej analizy ryzyka, a w

szczegolnosci na:



- przekroczenia planowanych warto$ci przetargow,

- ewentualny wzrost stawki podatku VAT.

Kazdy wydatek zaplanowany oraz poniesiony w ramach rezerwy musi by¢

przyporzgdkowany do jednej z nastepujgcych kategorii wymienionych w tabeli nr 1

zamieszczonej w rozdziale 3: srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne, ustugi

zewnetrzne, dostawy (inne niz srodki trwate), nieruchomosci oraz roboty budowlane.

Podstawg wyliczenia kwoty rezerwy sg wydatki wykazane w danym zadaniu w jedne;j

z wyzej wskazanych kategorii. Koszty rezerwy powinny zosta¢ wykazane w ramach

zadania, w ktorym ujeto wydatki bedgce podstawg jej wyliczenia.

Podrozdziat 3.2 Stosowanie cross-financingu w projektach
realizowanych w Il priorytecie

1)

2)

3)

Zasady i warunki finansowania wydatkow w ramach cross-financingu w ramach

projektéw finansowanych z EFRR zostaty okreslone w Wytycznych w

podrozdziale 2.4 oraz w niniejszym Katalogu.

Limit wydatkéw w ramach cross-financingu na poziomie projektu zostat okreslony

w SZOP, zgodnie z ktérym wartos¢ wydatkéw planowanych we wniosku o

dofinansowanie projektu w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz

15% wydatkéw kwalifikowalnych projektu. W uzasadnionych przypadkach IP

moze wyrazi¢ zgode na przekroczenie tego limitu. W projektach, w ktérych

realizowane sg szkolenia wymienione w pkt. 3 lit. e, iii podrozdziatu 3.1 Katalogu

obowigzuje limit okreslony w SZOP.

Za kwalifikowalne uznaje sie, zgodnie z zasadg cross-financingu, nastepujgce

wydatki ponoszone na szkolenia, warsztaty, seminaria oraz e-learning:

a) wynajem sali wraz z niezbednym do przeprowadzenia szkolenia sprzetem
multimedialnym,

b) catering,

c) dojazd uczestnikow i trenera,

d) noclegi (maksymalnie do 300 zt za miejsce noclegowe za osobe)

e) wynagrodzenie trenera,

f) pokrycie kosztow zakupu lub przygotowania materiatéw szkoleniowych,
podrecznikéw i certyfikatow,

g) pokrycie kosztéw stworzenia materiatéw do e-learningu,



h) pokrycie kosztéw wysyiki certyfikatow i materiatow w przypadku papierowych

ich wersji.

Podrozdziat 3.3 Wydatki niekwalifikowalne w ramach Il priorytetu
1) Do wspdtfinansowania nie kwalifikujg sie wszelkie wydatki niezgodne z
Wytycznymi oraz wydatki wytgczone z kwalifikowalnosci poprzez odpowiednie

zapisy Wytycznych, w tym te okreslone w podrozdziale 2.3.

2) Do wspdtfinansowania nie kwalifikujg sie wydatki na rzecz wykupu praw

autorskich do digitalizowanych lub udostepnianych zasobdw.

3) Wydatki na cele reprezentacyjne, ktérych nie mozna jednoczesnie uznacC za
zwigzane z promocjg funduszy polityki spéjnosci, sg niedozwolone. Produkcja i
dystrybucja przedmiotow promocyjnych typu tzw. ,gadzety” nie powinna by¢
narzedziem promocji FERC. Przedmiotow o charakterze upominkowym nie

mozna stosowaé¢ w komunikacji projektu.



